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Harcama birimi 

tarafından EBYS 

Modülü üzerinden 

gönderilen Personel 

İstifa talep dilekçesi 

ve ekleri, işlemin 

gereği için şube 

müdürüne havale 

edilir.  

Gereği için ilgili 

personele 

havale edilir. 
İstifa Onayı Olur’u düzenlenerek Rektörlük 

makamına sunulur. 

Olur incelenir 

ve paraflanır. 

Olur incelenir 

ve imzalanır. 

Üst yazı 

incelenir ve 

imzalanır. 
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İstifa onayı, harcama birimine bildirilir ve ilgili 

personele ait gerekli belgelerle birlikte Hizmet 

Takip Programı (HİTAP)’a ve Özlük İşleri 

Programı’na girişi yapılır. 

İşleme ait evraklar  

personel dosyasına 

eklenir ve çık yapılır. 


