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Harcama birimi 

tarafından EBYS 

Modülü üzerinden 

üst yazı ile 

gönderilen kişinin 

isteği ile ilgili dilekçe 

şube müdürüne 

havale edilir.  

Gereği için ilgili 

personele 

havale edilir. 

Görev Yeri Belgesi ilgili personelin bilgi 

girişleri yapıldıktan sonra EBYS modülü 

üzerinden ıslak imzaya sunulur. Islak 

imzadan çıkan yazı mühürlenerek 

harcama birimine gönderilir veya imza 

karşılığında personele teslim edilir. 

Hizmet Belgesi ise Özlük İşleri 

Programından belgelendirilerek ilgili 

memur, şube müdürü ve daire 

başkanının ıslak imzası sonrası 

mühürlenerek harcama birimine 

gönderilir veya personele imza karşılığı 

teslim edilir. 

 

 


