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AKADEMIiK PERSONEL PASAPORT TALEP iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI
Ust Yonetim Daire Bagkani Sube Miidiira

Akademik Atama Biirosu

Pasaport talebinde
bulunacak olan
Akademik Personel

Geregi icin ilgili
birim amirine

Harcama Birimine
EBYS modilu
lizerinden talep
dilekgesini gonderir.
Harcama Birimi
ilgilinin talep
dilekgesini lst yazi
ile rektorluk
makamina sunar.
Gelen yazi Personel
Daire Baskanligr'na
sevk edilir.

sevk edilir.

Geregi icin ilgili
bliroya sevk
edilir.

Personel Daire Baskanligi’'na gelen
pasaport talep dilekcesi isleme
koyularak Hususi veya Hizmet
Damgali Pasaport Talep Formu
olusturulur ve akademik personel
1slak imzaya cagirilir. Sonrasinda
Daire Baskani ve Rektor’e islak
imzalattirilan evrak, sayi ve tarih
alabilmesi icin EBYS moddllne
tarattirilarak e-imzaya sunulur.

Sayi ve
tarihlendirilen
evrak akademik
personele teslim
edilir ve parafli
kopyasi 6zlik
dosyasinda
saklanir.




