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Özlük İşleri Programından 

Üniversitemiz akademik 

personeline ait her ayın 15’i ile 

takip eden ayın 14’üne kadar olan  

terfiler süzdürülür ve terfi tarihleri 

gelenlerin listesi oluşturulur. 

 

Terfi Kararnamesi takip eden ayın 5’ine 

kadar hazırlanır ve onaya sunulur. 

 

 

 

 

  

 

 

 

Onaydan çıkan terfi kararnamesi 

Özlük İşleri Programı ve Hizmet Takip 

Programı (HİTAP)’a işlenir ve 

harcama birimlerine üst yazıyla 

gönderilir. 

 

 

 

 

  

 

 

Terfi Onayı’nın bir sureti personel 

özlük dosyalarına kaldırılır. 

 

 

 

Paraflanır. 

 

Paraflanır. 

 

E-İmzalanır. 
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