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Birimler 

tarafından 

personel 

ihtiyaçları 

Rektörlük 

Makamına 

bildirilir. 

 

Rektörlük 

Makamı 

tarafından 

değerlendirilir. 

 

Görevlendirilecek 

personel belirlenir 

ve ilgili şube 

müdürüne sevk 

edilir. 

 

İlgili birime 

sevk edilir.  

 

2547 sayılı Kanunun 13/b-4 

maddesine göre 

görevlendirilecek personel 

ile ilgili olur hazırlanarak 

Rektörlük Makamına 

onaya sunulur. 

 

İmzalanan Rektörlük 

Makamı oluru personele 

tebliğ edilir. Kadrosunun 

bulunduğu birimden 

ayrılış ve görevlendirildiği 

birimden göreve başlama 

yazısı yazılır. 

 

 

Ayrılış ve göreve başlama 

yazıları Personel Daire 

Başkanlığına gönderilir, 

Personel Otomasyon 

Programına işlenir,  ilgilinin 

özlük dosyasına takılır ve  

arşivlenir. 

sistemlerde (YÖKSİS, HİTAP ve Özlük 

İşleri Programı) değişiklikler uygulanır. 

 


